凭证档案具体查询步骤
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凭证档案具体查询步骤：
1.进入高级财务查询模块，选择报销所使用的经费卡，点击经费卡号；
2.选择凭证附件预览功能；
3.填写需要查看的凭证年份、月份、预约号或者凭证号，点击查询，查看符合要求的凭证列表；
4.点击某一凭证号码，查看或下载凭证分录信息及相关附件图片。
如课题组在接受项目审计时，可将查询权限授予审计人员直接在线上查询有关凭证，或下载后将电子文档交予审计人员，无需再到计划财务部拍摄凭证。
