
附件1
实验室安全检查信息平台操作流程
一、登录方式
方式1：打开资产与实验室管理处网站（http://ssc.bit.edu.cn/），点击右侧“资产与实验室综合管理平台”，进入学校“统一身份认证登录”页面，按页面右侧提示输入用户名和密码进入“资产与实验室综合管理平台”，点击“实验室安全检查与隐患治理信息平台”。
方式2：直接登陆网址：http://bitlab.bit.edu.cn:8093/，进入学校“统一身份认证登录”页面，按页面右侧提示输入用户名和密码进入“资产与实验室综合管理平台”，点击“实验室安全检查与隐患治理信息平台”。
请用谷歌(chrome)，搜狗，火狐等浏览器进行访问，现在有部分浏览器暂时不兼容。
二、技术支持
为帮助各实验室顺利开展相关工作，特开设北理工实验室安全检查平台交流qq群和微信群（微信群人数较多，不能扫码进群，只能与本单位技安干事联系，让其拉入该群），欢迎加入。qq群号：532871453，二维码见下图。
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三、操作流程
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1 单位实验室管理
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页面右侧下半部分可以新增、编辑、删除房间信息。还可设置房间执行人（授权）：房间负责人可将系统中的权限授权给房间执行人，让房间执行人代其开展相应的工作，但房间负责人仍是该房间安全第一责任人，对该房间安全负责。

具体操作：点击“编辑房间”出现如下页面。
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点击执行人对话框出现如下页面，可设置房间执行人（可多选）。
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2 初始化标准

本平台以实体房间作为最小管理单元，实验室负责人（执行人）、房间负责人（执行人）可以对所管辖的实体房间进行初始化标准操作，即根据每个实体房间的实际情况，将与之相关的检查标准勾选出来，去除无关的检查标准，此后每次实施检查任务时，就不用受无关检查标准的干扰，可以有效提高检查任务的实施效率。

具体操作：
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在“初始化标准”页面，通过查询功能找到相应实验室房间，点击“操作”列“初始化标准”，出现如下页面：
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在“是否选中”处选择“是”，台账中会出现本房间已选中的标准，如下图所示。在序号列进行勾选并点击“移除”，可去除与本房间无关的检查标准。
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在“是否选中”处选择“否”，台账中会出现本房间未选中的标准，如下图所示。在序号列进行勾选并点击“加入”，可添加与房间相关的检查标准。
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如图下图所示，点击“安全技术标准”出现标准分类，选中具体分类后，表格里会出现对应的标准，这样可以更加快捷明了地进行初始化标准设置。
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3 开展检查

点击“任务管理”-“进行中任务”，即可开始检查。检查有两种方式，一种是“打印检查表”后，先线下检查，后线上录入；另一种是点击“开始任务”直接线上开始任务。
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3.1 打印检查表

为便于线下实施检查任务，可点击“打印检查表”将检查任务打印出来，完成线下检查和记录后，再点击“开始任务”将检查记录录入系统。

3.2 开始任务

点击“开始任务”，任务中所包含的检查标准逐页显示，如下图所示。可点击“操作记录查询”，查询该条检查标准历次操作修改记录。
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实施任务者根据实际情况点选“完全符合”、“基本符合”、“略差”、“不符合”。其中选择“完全符合”后可点击“保存”或“下一页”进入下一个检查标准页面；选择“基本符合”、“略差”、“不符合”后会出现隐患填写对话框，实施任务者需填写隐患相关信息后方可点击“保存”或“下一页”进入下一个检查标准页面。
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3.3 隐患填写

隐患内容：简要描述所查房间实际情况与检查标准不符合之处，默认显示点选的内容，也可进行补充、修改；

整改措施：填写隐患整改措施、方案；

隐患处理方式：对于可自行完成整改的隐患，选择“自改隐患”；对于需要学校相关部门协助完成整改的隐患，选择“需上报隐患”；

隐患类型：根据隐患内容选择隐患类型；

责任单位、责任人：“自改隐患”的责任单位默认为该账号所在单位，责任人默认为房间负责人；对于“需上报隐患”，系统根据所选隐患类型及“业务谁主管，安全谁负责”的原则，自动关联并显示责任单位和责任人；

联系方式：“自改隐患”需填写责任人联系方式；“需上报隐患”系统自动显示责任人联系方式；

截止日期：可选择隐患整改的截止日期（可预估后选择）；

上传图片：可上传多张隐患现场图片，格式jpg、png；

以上操作完成后，点击“保存”或“下一页”，可进入下一个检查标准页面。

3.4 继续任务

可根据需要暂停任务，任务暂停后，台帐中任务完成进度列会显示相应的百分比。点击“继续任务”可继续实施未完成的任务。

3.5 提交任务

台帐中任务完成进度列显示为100%，可点击“提交任务”，提交任务后，该任务将不再显示在“进行中任务”模块，而是在“已完成任务”模块显示。

[image: image14.png]ERTAZA ERTFES ST RAuEE EEEE IRE

EE 419 100% 20160404 | 2016-04-30 fmisE pEes SwEs
—




3.6 任务管理
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3.6.1 编辑任务
在任务截止日期前，可在序号列勾选，然后点击“编辑任务”对任务做进一步修改；在任务截止日期后，则不能再对任务做任何修改。

3.6.2 危险指数得分及安全管理状态得分
系统根据任务实施情况，在后台自动计算出危险指数及安全管理状态得分，计算公式如下：

∑ (权重 × 危险状态分级评分 ) = 危险指数得分

“危险指数得分”越高，说明该房间潜在的危险性越高。

其中，系统目前将危险状态分析评分设置为：

	选项
	得分

	完全符合
	0

	基本符合
	2

	略差
	5

	不符合
	8


2）危险指数得分 ÷ ∑权重 = 安全管理状态得分

“安全管理状态得分”越高，说明该房间的安全管理越有待改进。

3.6.3 查看隐患台帐
在已完成任务模块点击查看隐患台帐列“查看”，可查看某次任务所生成的隐患。

4 隐患管理
[image: image16.png]@ ER > REEEE> pEak

B : BERS: Hish v BEEE: G v 2B i v
BHREA: BEGR: v 1 : =

L STERSAK o FTERSEREE

RENE REEH BAAR BXEGA  B3ER  BEAL cRNE &S8] RERS 25 RERE BERH RECR EBE S0

W | FE o EeL SFE 20160405 68912365 = = = - —%  =EEE == =B
‘ I
<<E—W <M ELF-T- BE-T-- WEE[1_v|ASRSF(10 v |gmz




4.1 打印隐患台账和隐患整改通知单
隐患级别为“一般”的隐患，可在序号列勾选（可多选），然后点击台帐右上角“打印隐患台帐”，可下载隐患台帐（excel文件）；

隐患级别为“严重”的隐患，可在序号列勾选（不可多选），然后点击台帐右上角“打印隐患整改通知单”，生成压缩包，下载并解压压缩包可获得隐患整改通知单（word文件）。

4.2 隐患复查
点击隐患台账操作列“复查”，出现隐患复查页面。

可填写隐患复查相关信息，如上传整改后的图片（可上传多张，格式jpg、png）、修改完成状态、填写完成日期、补充（或修改）隐患内容和整改措施等。
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4.3 变更隐患处理方式
点击隐患台账操作列“复查”，出现隐患复查页面。

“自改隐患”可变更为“需上报隐患”并保存和上报。但上报过的隐患，如将隐患处理方式变更为“自改整改”后，则不可再由“自改隐患”变回为“需上报隐患”。

[image: image19.png]=E25

SEST : o BNRRE OR LTS

<

Pomm : H5INEE

BEA: W

#IEEE : 2016-05-18

==

EEns . AEATESRENRIINENR

EER

BEAL:

e

608

ARRRRRRRREN!

: OB OB

SeARERA ¢





4.4 修改记录
点击隐患台账修改记录列“查看”，可查看隐患复查操作记录。

4.5 隐患上报
对于需要学校相关部门协助完成整改的隐患，即“需上报隐患”，可在隐患台账序号列勾选，然后点击隐患台账右上角“隐患上报”，将隐患上报给相关单位治理。

4.6 隐患反馈
隐患整改单位负责人可对其收到的上报隐患进行隐患反馈操作。点击隐患台账反馈记录列“查看反馈”，出现如下对话框，可新增或编辑反馈信息。
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点击“新增反馈”，出现如下对话框。
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可选择执行人，填写执行人电话，选择完成状态，填写隐患反馈内容。

点击“执行人”框，出现如下对话框，可选择隐患整改单位执行人。
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如果隐患整改单位负责人认为该条隐患不应由他所在单位整改，可在是否退回处点选“是”将该条隐患退给上报者。
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4.7 重新上报隐患至其他责任单位
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上报的隐患如被退回，可点击隐患台账操作列“复查”，出现隐患复查页面，根据隐患整改责任单位负责人的反馈意见，重新选择隐患类型，系统将自动关联并显示责任单位、责任人、联系方式，然后点击保存，再在隐患台账页面勾选该条隐患后点击隐患上报，即可将隐患重新上报至其他隐患整改责任单位。
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如隐患上报责任单位的反馈意见都为自行整改，则需将隐患处理方式变更为“自改隐患”，且一经变更，无法再变回“需上报隐患”。

5 数据分析
系统可对已完成的相关任务进行对比分析，对比相关任务的危险指数得分和安全管理状态得分。
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说明：

柱状图：对选中的某个任务下所有学院，分别求出每个学院的安全管理状态得分和危险指数得分的平均数，柱状图显示，只对全面检查和专项检查做统计。

曲线图：对选中的某个房间，选择一个时间段，统计这个时间段中该房间安全管理状态得分和危险指数得分情况，曲线图显示，只对全面检查做统计。

饼状图：对选中的某个学院，统计该任务下该学院所有的房间处于各个状态的比例，饼状图显示，只对全面检查和专项检查做统计。

列表统计：对选中的某个任务下的所有房间的安全管理状态得分和危险指数得分进行统计，以excel表格显示，只对全面检查和专项检查做统计。
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