	单位
	　
	姓名
	　
	职务
	　
	自驾出差事由
	　
	

	车牌号
	　
	车辆排量
	　
	实际里程数（公里）
	　
	确认里程数（公里）
	
	附

	
	
	
	
	
	
	
	
	件

	出发
	到达
	汽油价格标准
	出差补助
	其它费用
	

	月
	日
	时
	地点
	月
	日
	时
	地点
	93
	97
	天数
	金额
	项目
	张数
	金额
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	住宿费
	　
	　
	张

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	过路过桥费
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	停车费
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	其他
费用
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	合    计
	　
	　
	　
	

	报销总额
	人民币
	

	
	（大写）
	


自 驾 出 差 报 销 单
年   月   日


自 驾 出 差 申 请 表
单位：                                                             年   月   日
	出差人姓名
	　
	随行出差人数
	　
	预定出发日期
及天数
	　

	出差地点及单位
	          自     驾     出      差      任      务

	　
	　

	车辆
牌号
	　
	车辆
排量
	　
	出差全程自驾里程
	500公里以内
	
	超过500公里
	

	自驾个人车辆出差
	
	　
	租赁车辆出差
	
	　
	其他
	
	　

	主管签字
	　
	财务处领导签字
（注：预计超过500公里
自驾出差）
	　




