2013年度国家级项目调查表填写注意事项

重要说明：纸质版调查项目清单中填表类型为“973计划和重大科学研究计划、863计划、支撑”的课题若在2013年1月1日之前已经完成并结题，则在系统内改填《跟踪情况调查表》；清单中填报类型为“跟踪”的项目，若尚未结题，则改填项目对应类别的《国家级科技计划项目执行情况调查表》。2013年新立项的863计划、科技支撑计划项目今年不进行调查。调查表报告期：2013年1月1日——2013年12月31日。
· 报送要求：从系统中打印一式两份（A4纸，左侧装订），同时将系统生成的数据备份文件一同交到科研院203室，文件夹命名方式为“填表类型+姓名”。
· 《973计划和国家重大科学研究计划、863计划、支撑项目执行情况调查表》注意事项
1. 表中数据一律取整数，若某项指标值没有，请填“无”；
2. 封面：承担单位名称请填“北京理工大学”，请勿填报院系所名称；“电话”应为填表人的联系电话，必需填写；
3. 项目概况表：所属学科应填写到二级学科，代码为5位；第一承担单位性质选择“大专院校”，主管部门为工业和信息化部，代码为3339；组织机构代码为40000912-7；
4. “总投资额”指的是立项时计划书中确定的投资总额，根据立项计划书中数值填写，单位为“千元”；“结题验收日期”指的是网上提交结题报告的时间；
5. 2013年实际参加项目的人员，既包括承担单位，也包括参加单位； “硕士、博士”人员数指的是已经取得学位的2013年参加课题研究的人员数量，对于在读的博士和硕士人员数量应计入“其他人员”；
6. “2013年投入课题研究的工作量（人月）”除以“2013年参加课题研究工作人员总数”应该小于12，请各位老师注意检查此项；
7. “到位资金及支出”表中“当年或累计支出”部分数据要填报完全，既包括承担单位的资金，也包括参加单位的资金，资金来源的分类应尽量准确；
8.《973计划和重大科学研究计划项目调查表》纸质版封面中“课题负责人”需签章。
· 《国家级科技计划项目跟踪调查表》填报注意事项

1. 封面“本课题验收/结题时间”一定要填写，且应在2013年1月1日之前，表中数据一律取整数；
2. 1.6项中课题累计申请专利数量应≥附表2中填写的发明专利数量；
3. 去年填报跟踪表的项目附表1及附表2的内容已经被导入系统中，项目负责人仅需要补充2013年度数据或修改以往上报数据中有变化的部分即可；

4. 填写附表2发明专利一览表时注意申请号/专利号、IPC分类号、申请人类型、国别、维护状况、实施状况等指标的填写。同一项技术若向不同国家/地区申请发明专利，应分别填写；
5. 附表1中“所有参加单位”，此处注意填写个数；调查表有多选和单选，请填表老师注意。
· 填报系统软件使用流程
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系统下载：� HYPERLINK "http://www.sts.org.cn/" �www.sts.org.cn�―统计业务―统计软件―计划项目统计系统（2013年版）





首次安装后请重新启动电脑，不重新启动会造成数据无法备份上报





安装完成后，桌面自动建立图标“计划项目统计2013”，双击可进入





选择安装调查清单，选择“放弃”，进入主界面；点击页面上方棕色选项框选择相应计划项目，点击系统左侧“数据处理”中“数据录入/修改”





数据备份：完成数据检查后，返回计划项目录入系统主界面；点击页面上方棕色选项框选择相应计划项目，然后选择“数据备份/恢复”——“数据备份（可用于上交）”，选择“以数据库（DBF）形式存放”，备份的文件格式为“.dbf”或“.dbf和.fpt”，数据导出后放入同一文件夹中用U盘交所在单位科研秘书；在数据录入/修改页面下选择“报表打印”一式两份





在录入页面的右下角点击“追加调查项目名单”，选择“人工追加单个项目名单”；输入统计编号，课题编号及项目名称，点击“确认追加”；选择相应录入项目，点击“数据录入”，可进行数据录入/修改。填报过程中请注意及时保存数据！








数据检查：EXCEL风格，录入完成后保存数据，结束数据录入，做数据检查，根据系统提示问题进行修改后再次检查直至无误，保存数据，点击“结束数据录入”返回主界面





在弹出对话框选择统计年度：2013 ，地区“北京”，录入界面选择“excel风格”





数据审核1：点击“数据检查与审核”——“数据录入情况与对比检查”，选择检查项目“与上年部分数据对比检查”，开始检查，并根据检查结果进行修改；如果是跟踪调查，还需另外选择检查项目“一对一表与一对多表之间及一对多表内的检查”，并根据检查结果到数据录入/修改界面进行修改。








数据审核2：（跟踪调查不需此项审核）点击“数据检查与审核”——“辅助人工审核课题（项目）主要属性指标”，依次选择指定审核的内容“社会经济目标”、“活动类型”、“服务的行业”，点击“开始审核”，根据审核结果给出的建议到数据录入/修改界面进行修改。
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